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शहिद लखन गाउँपाललका भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण सम्बन्धी काययहवलध, २०८२ 

पाररत लिलतिः २०८२/०१/०३ 

प्रस्तावनािः 

बस्ती हवकास, सिरी योजना तथा भवन लनिायण सम्बन्धी आधारभतू िापदण्ड २०७५  को ब ुंदा नुं. ७ 
बिोजजि यस गाउँपाललकाबाट घर नक्सा पास सम्बन्धी प्रहियािा नआएका, अन िलत ललएको सुंरचनािा 
िेरफेर भएका तया भवन सुंहिता लागू ि न   पूवय नै लनिायण भएका भवनिरुलाई लनयिन गने सम्बन्धिा 
आवश्यक व्यवस्था गनय वान्छनीय भएकाले स्थानीय सरकार सुंचालन ऐन २०७४ को दफा १०२ बिोजजि 
शहिद लखन गाउँपाललका गाउँकाययपाललकाले देिाएको काययहवलध जारी गरेको छ। 

पररच्छेद १ 

प्रारजम्भक 

१. सुंजिप्त नाि र प्रारम्भिः (१) यस काययलबलधको नाि " शहिद लखन गाउँपाललका भवन लनयलित तथा 
अलभलेखीकरण सम्बन्धी काययहवलध, २०८२ रिेको छ। 

(२) यो काययहवलध काययपाललकाबाट स्वीकृत भएको लिलत देजख लागू ि नेछ। 

२. पररभाषा 
हवषय वा प्रसङ्गले अको अथय नलागेिा यस काययहवलधिा,- 
(क) "अध्यि" भन्नाले शहिद लखन गाउँपाललकाको गाउँपाललका अध्यिलाई सम्झन पदयछ।  

(ख) "अलभलेखीकरण प्रयोजनको लालग भन्नाले घर नक्सा पासको प्रहियािा नआई पहिले नै बलनसकेका 
घरिरू तथा स्वीकृत इजाजत भन्दा िेरफेर गरी लनिायण भएको घरको गाउँपाललकािा अलभलेख राखे उद्देश्यका 
लालग भने्न ब झाउँछ।  

(ग) "आधारभ  त िापदण्ड" भन्नाले बस्ती हवकास, सिरी योजना तथा भवन लनिायण सम्बन्धी आधारभतू 
िापदण्ड २०७५ सम्झन पदयछ। 

(घ) "आवश्यक कागजात" भन्नाले भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण गनय पेश गन यपने भबन सम्वद्ध कागज 
प्रिाणलाई सम्झन पदयछ।  

(ङ) "एकाघरको व्यजि" भन्नाले नक्सावालासँग एकासगोलिा बस्ने पररवारका अन्य सदस्यलाई 
सम्झन पदयछ। 

(च) "ऐन" भन्नाले स्थानीय सरकार सुंचालन ऐन २०७४ सम्झन पदयछ। 

(ज) "घर अलभलेखीकरण" भन्नाले आधारभतू िापदण्डको दफा ७ बिोजजिको प्रहियालाई ब झाउँछ। सो 
अन सार घर नक्सा पास को प्रहियािा नभई पहिले नै बलनसकेका घरिरुको गाउँपाललकािा अलभलेख राख्न े
तथा लनयलित गने प्रहियालाई ब झाउँछ। 

(झ) "लडजाइनर भन्नाले" भवन ऐन २०५५ को दफा ११ को उपदफा ३ बिोजजिको योग्यता प गेको र 
शहिद लखन गाउँपाललकािा दताय भएका भवनको नक्सा लडजाइन गनय स जचकृत भई अन िलत प्राप्त 
लडजाइनर/कन्सल्टेन्टलाई सम्झन  पदयछ। 

(ञ) "प्रि ख प्रशासकीय अलधकृत" भन्नाले शहिद लखन गाउँपाललकाको प्रि ख प्रशासकीय अलधकृतलाई 
सम्झन पदयछ। 
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(ट) "प्रारजम्भक प्राहवलधक प्रलतवदेन" भन्नाले प्राहवलधकबाट भवन लनिायण भएको स्थलको अवलोकन, नापजाचँ 
गरी पेश गरेको स्केच या ललजखत व्यिोरा वा आवश्यकतान सार द वै प्रकृलतको हववरण उल्लेजखत प्रलतवदेनलाई 
सम्झन पदयछ। 

(ठ) "प्राहवलधक" भन्नाले शहिद लखन गाउँपाललकाको इजन्जलनयररङ्ग सेवासँग सम्बजन्धत प्राहवलधक 
कियचारीिरुलाई जनाउनेछ। 

(ड) "िापदण्ड भन्नाले" शहिद लखन गाउँपाललकाको भवन लनिायण सम्बन्धी िापदण्ड सम्झन पदयछ। 

(ढ) "वारेस" भन्नाले घरधनी बा एकाघरको व्यजिको अन पजस्थलतिा नक्सापास सम्बन्धी काि काज गनय 
घरधनीले कानून बिोजजि बारेसनिा ददई पठाएको व्यजि सम्झन पदयछ। 

(ण) सुंलधयार भन्नाले भवन लनिायण गनय प्रस्ताहवत जग्गाको चारै तफय का जग्गाधनी सम्झन पदयछ।  

(त) "शे्रस्ता" भन्नाले भवन लनिायणसँग सम्बजन्धत अलभलेखलाई सम्झन पदयछ। 

(थ) "As Build Drawing" भन्नाले अलभलेखीकरण प्रयोजनका लालग घर, सेप्टी टुंकी, प्लान, ईललिसेन, साईट 
प्लान र लोकेसन प्लान स्पष्ट देजखने सूजचकृत कन्सल्टेन्सी िाफय त लनिायण गरीने बा गाउँपाललकाले तोकेको 
अन्य प्राहवलधकबाट लनिायण ि ने नक्सा सम्झन  पदयछ। 

 

पररच्छेद २ 

भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरणको प्रहकया 
३. भबन लनयलित तथा अलभलेखीकरणका लालग दरखास्त ददन पनेिः  घर नक्सा पास तथा लनिायण इजाजत 
सम्बन्धी प्रहियािा नआई तथा पास भएको नक्सािा स्वीकृती बेगर िेरफेर गरी लनिायण भैसकेको घरलाई 
लनयलित गरी अलभलेखीकरण गरी पाउँ भलन घरधनीले अलभलेखीकरण प्रयोजनको लालग योग्यता प गेका 
लडजाइनरबाट As build drawing बनाइ सोिी िाफय त अलभलेखीकरणका लालग दरखास्त पेश गन यपनेछ। 
अलभलेखीकरणको लनवदेनको साथ अन सूजच १ िा उल्लेजखत कागजातिरू पूवायधार हवकास तथा भवन लनयिन 
शाखा अन्तगयत भवन तथा भवन सुंहिता एवुं लनिायण इजाजत उप शाखािा ब झाउन  पनेछ। 

४. सूचना जारी गने : गाउँपाललकाको भवन तथा भवन सुंहिता एवुं लनिायण इजाजत उप शाखाले ब दँा ३ 
बिोजजिको लनवेदन रीतपूवयकको भए नभएको जाचँी दताय गने र ऐनको दफा ३१ (क) बिोजजि १५ ददन े
सजन्धसपयन बारेको अन सूची ४ बिोजजिको सूचना सुंलधयारलाई गाउँपाललकाले जारी गने। उि सूचना 
ब झेको भरपाई तथा सूचना टॉस ि च  ल्का अन सूची ५ बिोजजि गराउने। 

५. सजयलिन तथा प्राहवलधक प्रलतवेदनिः दफा ४ बिोजजिको सूचनािा कसैको उज री नपरेिा उि म्याद 
सहकएको ७ ददन लभत्र गाउँपाललकाले सभेिक/अलिन/प्रालबलधक खटाई अन सूची ६ बिोजजिको सजयलिन 
ि च  ल्का उठाउन ेउज री परेिा ऐन बिोजजि गरीन।े 

६. घरको हफल्ड लनररिण तथा प्राहवलधक प्रलतवेदनिः 
(क) भवन तथा भवन सुंहिता एवुं लनिायण इजाजत उप शाखाका प्राहवलधकले सो भवन लनररिण गरी अन सूची 
८ बिोजजिको प्रलतवदेन पेश गने। 

(ख) पेश भएको नक्सा बिोजजि घर भए नभएको यहकन गरी नभएिा घरधनीलाई हफल्डिा भए बिोजजिको 
नक्सा स धार गनय लगाउने। 

७. भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण सम्बन्धी व्यवस्थािः दफा ५ र ६ का आधारिा लनम्न बिोजजि गने 
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(क) यो काययलबलध लागू ि न   पूवय यस शहिद लखन गाउँपाललका िेत्रलभत्र नक्सा पास नगरी तथा स्वीकृत 
नक्सािा िेरफेर गरी लनिायण भएका सम्पूणय भवन सुंरचनािरूको जस्तो अवस्थािा छ, सोिी अवस्थािा यस 
काययहवलध बिोजजि भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण गराउन पनेछ । तोहकएको म्याद पश्चात क नै भवन 
नक्सा पास वा भवन अलभलेखीकरण नभएको पाइएिा सो भवन अवैध ठिररने र लनयिान सार कारवािीको 
प्रहिया अगाडी बढाइनछे। 

(ख) घर सेटव्याक लभत्र नपरेको एवुं घरको न्य नति िापदण्ड प रा भएको, राहिय भवन सुंहिता पूणय रुपिा 
पालना गरेको, लनिायण अन िलतका लालग सम्पूणय प्रहिया पूरा गरेको भए लनयलित नक्सा पास दस्त र सरिको 
दस्त र ललई "पहिले न ैबनेको घरको अलभलेख एवुं लनयिनका लालग जारी गरीएको भने्न उल्लेख गरी लनिायण 
सम्पन्न प्रिाण-पत्र जारी गने।" 

(ग) घर सडक अलधकार िेत्र तथा सेटब्याक लभत्र नपरेको एवुं घरको न्य नति िापदण्ड पूरा भएको 
अवस्थािा अन सूची-१ बिोजजिको दस्त र ललई "पहिले नै बनेका घरका अलभलेख एवुं लनयिनका लालग जारी 
गरीएको" भने्न उल्लेख गरी अन सूची ११ बिोजजिको प्रिाण पत्र जारी गने। 

(घ) घर सडक अलधकार िेत्र तथा सेटब्याक लभत्र परेिा वा न्य नति िापदण्ड पूरा नभएको पाइएिा 
सडकको िापदण्ड नक्सा (साइट प्लान तथा फ्लोर प्लान) िा नै छ ट्टयाइ अन सूची ९ बिोजजिको दस्त र 
ललई िापदण्ड लभत्र आुंजशक तथा प रै परेको घरको भाग आवश्यक परेको अवस्थािा िटाउने िन्ज रीनािा 
गराई "पहिले न ैबनेको घरको अलभलेख एवुं लनयिनका लालग जारी गरीएको" भने्न उल्लेख गरी र घरधनीबाट 
सो घरको िापदण्ड पालना सम्बन्धिा स्वघोषणा गराई भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण प्रिाणपत्र प्रदान 
गने। 

(ङ) अस्थाई प्रकृलतका घर तथा टिरािरूले सिते अन सूची ९ बिोजजिको दस्त र लतरी भवन लनयलित तथा 
अलभलेखीकरण गराउन  पनेछ। 

(च) सावयजलनक जग्गा, पलतय जग्गा, ऐलानी जग्गा, खोला नाला, नदी क लो क लेसो, तालतलैया, साहवकको सडक 
िेत्रालधकार लभत्रको जग्गा, चोक, िजन्दर, राहिय सम्पदा, स्वालित्व लबहिन व्यजिगत सुंरचनािरु आदद लिचेको 
घरको भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण ि ने छैन। 

(छ) नक्सा पास नगरी लनिायण कायय गरेका सम्पूणय सरकारी तथा गैर सरकारी कायायलयिरुले यसै काययहवलध 
बिोजजि भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण गन यपनेछ। 

(ज) यस काययहवलध अन सार एक पटक अलभलेखीकरण भईसकेको क नै पलन भवनको त्यस पश्चात तला थप 
गनय पाइने छैन। 

(इ) गाउँपाललका स्थापना ि न भन्दा पहिला बनेका घर तथा भौलतक सुंरचनािरुलाई गाउँपाललकाको आलथयक 
ऐन अन सारको दस्त र ललई अलभलेखीकरण गररनेछ। तर सालबक गाउँ हवकास सलिलत/गाउँहवकास सलिलतिा 
नक्सा पास सम्बन्धी दस्त र लतरी घर लनिायण सम्पन गरेको रिेछ भने नक्सा पास सम्बन्धी दस्त र ललईन े

छैन। 

८. स्पहष्टकरणिः (क। यस काययहवलध अन्तगयत प्रदान गरीएका घर अलभलेखीकरण प्रयोजनको नक्सा पास 
तथा प्रिाणपत्रिरुले सो भवन घर नक्सा पासको प्रहियािा नआई पहिले नै बलनसकेका घरिरुको 
गाउँपललकािा अलभलेख राख्न ेतथा लनयलित गने प्रयोजनका लालग प्रदान गरीएको भने्न ब झाउँछ। यसले 
लनिायण इजाजत ललई लनिायण कायय गरेको भने्न क न ैपलन अवस्थािा ब झाउन ेछैन। नक्सा पासको प्रहियािा 
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नआई पहिले नै बलनसकेका घरिरू वा स्वीकृत नक्सा भन्दा अलग हकलसिले बलनसकेको घर भएको कारणले 
सो घरिरूको क नै भाग भवन सुंहिता िापदण्ड लभत्र नपरेको ठिररन गएिा सो सम्बन्धिा कानून बिोजजि 
ि नेछ । त्यस उपर गाउँपाललकािा क न ैहकलसिका उज र, बाज र लाग्ने वा गाउँपाललकाले ती उज री सम्बन्धिा 
क नै कारबािी गने छैन। 

(ख) यस उपरान्त लनिायण ि ने क नै पलन घर तथा भवनिरु अलनवायय रूपिा नक्सा पास गराएर र लनिायण 
इजाजत ललएर िात्र लनिायण गन य पनेछ, अन्यथा तोहकए बिोजजि जररवाना लाग्ने तथा कानून बिोजजि 
कारवािी ि नेछ । स्वीकृत नक्सा हवपररत घर लनिायण गरेिा सिते तोहकए बिोजजि जररवाना तथा कानून 
बिोजजि कारबािी ि नेछ। 

(ग) यस काययहवलध अन्तगयतको घर अलभलेखीकरण प्रहिया सम्बन्धिा क नै ग नासो भए लनयिान सार उज री 
गनय सहकनछे, तत ्सम्बन्धिा ऐन बिोजजि गरीनेछ । यस काययहवलध अन्तगयत प्रिाणपत्र ललुंदा क नै गलत 
जानकारी वा कागजात पेश गरेको ठिर भएिा सो अलभलेखीकरण प्रयोजनको नक्सा पास तथा प्रिाणपत्र 
स्वतिः खारेज ि नेछ। 

९ बाटो सम्बन्धी व्यवस्था 
(क) नापी नक्सा या लगत कट्टा गरेको हफल्डको बाटो जलनएकोिा सो बिोजजि नै बाटो कायि ि नेछ। 
बाटोको अवस्था (लम्बाइ, चौडाई नापी नक्सा वा हफल्डिा फरक परेिा नापी नक्सा बिोजजि गरीनछे । 
प्रचललत िापदण्ड अन सार हफल्डिा बाटो रिेको तर नापी नक्सािा सो बिोजजिको बाटो भएको नदेजखए 
वाटोिा प्रयोग भएको जग्गाको सम्बजन्धत जग्गाधनीको उपजस्थलतिा ललजखत सििती गराई वडा कायायलयको 
लसफारीसिा हफल्डको वाटोलाई आधार िान्न सहकनछे। 

(ख) लनजी जग्गालाई बाटो देखाई लनयलित तथा अलभलेखीकरण गन यपने भए सम्बजन्धत जग्गाधनी वडा 
कायायलयिा उपजस्थत अध्यि वा लनजले तोकेको सदस्यको रोिवरिा सनाखत भएको िन्ज ररनािा पेश 
गन यपनेछ। यसरी नापी नक्सािा बाटो नभएको तर हफल्डिा लनजी जग्गाबाट बाटो देखाई लनयलित तथा 
अलभलेखीकरण गन यपने अवस्थािा स्थानीय साँध सुंलधयार र जग्गाधनीको उपजस्थलतिा सजयलिन ि च  ल्का 
गन यपनेछ। 

(ग) नापी नक्सािा बाटो नभएको तर राजजनािाको कागज, लालपूजाय वा अन्य सम्बन्धीत कागजातिरुिा 
बाटो रिेको भए सो बाटोलाई साँध सुंलधयार र जग्गाधनीको उपजस्थतीिा सजयलिन गरी सोको आधारिा भवन 
अलभलेखीकरण गरीनछे। 

(घ) नापी नक्सािा बाटो नदेजखएको तर अजघदेजख चलन चल्तीिा घरि नी/िाथी बाट आवतजावत गने बाटो 
रिेछ भन ेसो बाटोलाई आधार िानी लनयलित तथा अलभलेखीकरण गरीनेछ। अजघदेजख घरि नी/िाथी बाटो 
लथयो/लथएन भने्न हवषयिा हववाद परेिा वडा कायायलयको उपजस्थलतिा सजयलिन ि च  ल्का गरी सजयलिनिा 
उल्लेजखत व्यिोरा बिोजजि वडा लसफाररश अन सार गररनेछ तर बाटोको चौडाइ कजम्तिा १ लिटरको 
ि न  पनेछ। 

(ङ) नापी नक्सािा सावयजलनक पलतय, नदी उकास ग ठी आदद जलनएको वा क नै व्यजिको िक भोग वा 
स्वालित्विा नरिेको सावयजलनक प्रकृलतको जग्गा देजखने तर हफल्डिा त्यस्ता बाटोको रूपिा अजघदेजख प्रयोग 
गरीीँदै आएको द ई वा द ईभन्दा बढी स्थानीय बालसन्दािरू सो बाटो प्रयोग गरी आवतजावत गरीरिेको देजखए 
र सोिी बाटोलाई देखाई यसअजघ यस कायायलयवाट नक्सा सिते पास भइरिेको रिेछ भने वडा कायायलयबाट 
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स्थानीय बालसन्दािरूको उपजस्थलतिा सजयलिन ि च  ल्का गरी सजयलिनबाट बाटो रिेको प्रिाजणत भए त्यस्तो 
वाटोलाई सजयलिन व्यिोरा, वडाको लसफाररस, यसअजघ सोिी चलनचल्तीको बाटोलाई देखाई अरु कोिी कसैको 
नक्सापास गरेको प्रिाण कागज सितेको आधारिा त्यस्तो बाटो देखाई भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण 
गररनेछ। 

(च) नापी नक्सािा क लो वा पानी लैजाने भाग देजखएको तर हफल्डिा बाटो लनिायण गरी अजघदेजख बाटोको 
रुपिा चलन चल्ती भई सोिी बाटोलाई देखाई यसअजघ यस कायायलयबाट नक्सापास सिेत भएको रिेछ 
भने सजयलिन ि च  ल्का गरी वडाको लसफाररसको आधारिा राजक लो, खोला, खोल्सा आदद जनाई सोहि 
बिोजजिकै िापदण्ड अन रूप भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण गरीनेछ। 

(छ) नापी नक्सािा खोला जलनएको तर हफल्डिा िाल उि खोला छोपी बाटोको रूपिा प्रयोग भैरिेको, 
सोिी बाटोलाई देखाई यस कायायलयबाट यस अजघ नक्सापास गरीएको भएतापलन त्यस्तो खोला छोप्ने तथा 
खोला छोहपएको भागलाई वाटो देखाई भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण ि नछैेन। खोलाको िापदण्ड 
अन सार खोला जनाई द वैतफय को हकनारालाई गोरेटो बाटो िानी भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण गनय 
सहकनछे। 

१०. हवहवध 

(क) १७ लिटर भन्दा अग्ला भवनको सम्बन्धिा :  भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरणका लालग पेश भएका 
१७ लिटर भन्दा अग्ला भवनलाई गाउँपाललकाको बस्ती हवकास, सिरी योजना तथा भवन लनिायण सम्बन्धी 
आधारभतू िापदण्ड २०७५ को ब दँा नुं.७(२) बिोजजि सिरी हवकास कायायलयको लसफाररसिा लनयलित 
तथा अलभलेखीकरण सम्पन्न प्रिाणपत्र जारी गरीनेछ। 

(ख) हववाद सिाधान र अजन्ति लनणयय गने अलधकारिः भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण सम्बन्धिा क न ै
हववाद उत्पन्न भएिा बस्ती हवकास, सिरी योजना तथा भवन लनिायण सम्बन्धी आधारभतू िापदण्ड २०७२ 
(दोस्रो सुंशोधन) को ब दाँ २ (२) बिोजजिको प्राहवलधक सलिलत सिि पेश गन यपनेछ र उि सलिलतले 
गरेको लनणयय अजन्ति ि नेछ। 

(ग) अवलध र बचाऊिः यो काययहवलध बिोजजि भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण गनय गाउँ काययपाललकाले 
लनणयय गरी सूचना प्रकाशन गरेको ददन देजख तोहकएको अवधी सम्ि लागू ि नेछ र काययहवलध अन्तगयतको 
प्रहियािा आउन सूचनाको अजन्ति लिलत लभत्र ररतपूवयको लनवदेन दताय भइसकेको ि न  पने, िाल सम्ि यस 
गाउँपाललकाबाट पहिले न ै बनेका प राना घर (Existing Building) भनेर प्रदान गरीएका लनिायण सम्पन्न 
प्रिाणपत्रिरू, अलभलेखीकरण प्रिाणपत्रिरू तथा नक्सा प्रिाजणत/घर अलभलेखीकरण प्रयोजनको नक्सा पास 
यसै काययहवलध बिोजजि प्रदान गरीएको िालननछे। 

(घ) बाधा अड काउ फ काउने अलधकारिः यस काययलबलध कायायन्वयनको िििा क नै बाधा अड काउ पनय 
आएिा गाउँकाययपाललकाले बाधा अड काउ फ काउन सक्नछे। 
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अन सूची १ 
भवन लनयलित/अलभलेजखकरण सम्वन्धी लनयििरु 

गाउँपाललकाले लनम्न लनयििरुको पालना गरी वा सम्बजन्धत पिलाई गनय लगाई भवन  

लनयलित/अलभलेजखकरण प्रिाणपत्र प्रदान गनेछ ।   

प्रहिया 
१)गाउँपाललकाले तोकेको भवन लनयलित /अलभलेख प्रहिया र िापदण्ड अन सार भवन लनयलित 
/अलभलेजखकरण प्रिाणपत्र प्रदान गररनेछ। 

२)भवन लनयलित/अलभलेख दरखास्त फाराि गाउँपाललकाको राजस्व शाखाबाट खररद गनय 
सहकनेछ। 

३)नक्सािा लनवेदक तथा नक्सा बनाउने फिय (कन्सल्टेन्सी ) द बैले िस्तािर गन यपनेछ। 

४)लनवेदन फाराि पूणय रुपिा भररएको ि न पनेछ। 

५)नक्सािा अिर तथा अुंकिरु केरिेट गररएको वा हटपेक्स लगाइएको ि न ि दैन। 

६)भवन लनयलित/अलभलेख दस्तखत फाराििा स्पष्ट नभएका क रािरुको सन्दभयिा पूवायधार हवकास 
तथा भवन लनयिन शाखाबाट जानकारी ललन सहकनेछ। 

७)भवन अलभलेखीकरण गनय पेश गन यपने आवश्यक कागजातिरु 

क ) जग्गाधनी प्रिाण पूजायको प्रलतललहप 

ख ) चाल  आलथयक वषयसम्िको िालपोत लतरेको रलसदको प्रलतललहप र साहवकको भवन भएको 
जग्गाको      

सम्पजि कर सिेत लतरेका रलसदको प्रतललहप 

ग ) जग्गाधनी दताय प्रिाण प जायिा फोटो नभएको भए नागररकता प्रिाणपत्रको प्रिाजणत प्रलतललहप 

घ ) घर भएको जग्गाको चारहकल्ला प्रिाजणत पत्र 

ङ) हकिा नम्बर स्पष्ट भएका नापीको प्रिाजणत नक्सा  

च) पास गरीने नक्सा (लडजाइनर र नक्सावालाको िस्तािर सहित) - २ प्रलत 

छ ) लडजाईनरको नेपाल इजन्जलनयररङ्ग पररषद दताय प्रिाणपत्रको प्रलतललहप 

ज) लडजाइनरको प्राहवलधक प्रलतवेदन 

झ) भवनको स्रक्चरल एनालाइलसस प्रलतबेदन (आवश्यक भएिा) 

) िाटो पररिण प्रलतबेदन (आवश्यक भएिा) 

ट)िञ्ज रीनािा ललई भवन लनिायण गने भएिा कान न बिोजजि गरीएको िञ्ज रीनािाको सक्कल। 

ठ) भवन लनिायण भएको जग्गािा प ग्ने बाटो प्रष्ट नभएिा बाटो प्रिाजणत ि ने गरी वडा कायायलयको 
लसफाररस, ग ठीका जग्गा भए बाटोका लालग हकिाकाट नि ने तर हफल्डिा बाटो भए ग ठीको 
लसफाररस 

ड) जग्गा क नै लनकायिा लधतोको लालग स रिण राजखएको भए सम्बन्धीत लनकायबाट स्वीकृतीपत्र।  

ढ) ग ठीको जग्गा भए ग ठीको स्वीकृती पत्र र नक्सावाला िोिी भएिा जग्गाधनीको र जग्गाधनीले 
भवन लनिायण गने भएिा िोिीको िन्ज रीनािा 
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ण) नक्सावाला आफै उपजस्थत ि न नसक्ने भएिा एकाघरको व्यजि वा कानून बिोजजि गरीएको 
वारेसनािाको सक्कल र वारेसको नागरीकताका प्रलतललहप 

त) सुंस्थागत व्यापारीक भवनका लालग पेश गन य पने थप कागजातिरु  

(1) उद्योग दताय प्रिाण पत्रको प्रलतललहप 

(2) VAT/PAN दताय प्रिाणपत्रको प्रलतललहप  

(3) प्रवन्धपत्र तथा लनयिावलीका प्रलतललहप  

(4) गाउँपाललकािा व्यवसाय दताय भएको प्रिाणपत्रको प्रलतललपी 
(5) सुंस्थाका लनणयय प्रलतललपी 

अन सूची २ 

लिलत : २०../...../...... 
श्री शहिद लखन गाउँपाललका 
गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

घैरुङ्ग,गोरखा। 

हवषय : प रानो घरको अलभलेखीकरण प्रयोजनको घर नक्सा पास बारे। 

प्रस्त त हवषयिा िेरो/िाम्रो नाििा रिेको शहिद लखन गाउँपाललका वडा नुं. िेत्रफल............. हकिा 
नम्बर...............र रो-आ-पै-दा (..................वगय लिटर) को जग्गािा बनेको ....... तले 
आवासीय/व्यपाररक प्रयोजनको घर नक्सा पास प्रहियािा नआई / पास भएको नक्सािा फेरबदल भई 
पहिले नै लनिायण सम्पन्न 'भइसकेकोले शहिद लखन गाउँपाललकाको भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण 
काययहवलध २०८२ बिोजजि भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण गरीददन ि न आवश्यक सबै कागजात सहित 
लनबेदन गदयछ /गदयछौं। 

 

लनवदेक/लनवेदकिरुिः 
नाििः 
वडा निः 
सम्पकय  नुं. 
दस्तखतिः 
ना.प्र.नुं 
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अन सूची-३ 

नक्सा बनाउने प्राहवलधक (कन्सल्टेन्ट) ले उल्लेख गन यपने हववरण (प्रलतवेदन) 
१. जग्गाधनीको नाि, थर .................................................................... 
२. घरधनीको नाि, थर .................................................................... 
३. भ ूउपयोग िेत्र ........................................................................... 
४. प्रयोजन ................................................................................... 
५. जग्गाको हकिा नुं. ........................................................ 
६. जग्गाधनीको पूजाय अन सारको जग्गाको िेत्रफल ................... रो-आ-पै-दा 
७. हफल्ड नाप अन सारको जग्गाको िेत्रफल (वगय लिटर): ............................. 
८ लनलियत भवनको जप्लन्थको िेत्रफल (वगय हफट): .................................. 
९. प्रस्ताहवत भवनको अलधकतििः लम्बाई ............ हफट, चौडाई ........... हफट, उचाई ......... हफट 

१० लनिायणको तल्ता िेत्रफल सम्बन्धी हववरणिः 
लनलियत िेत्रफल (वगय हफट) 

 

ि.स 

 

तला 
 

इजाजत ललई लनिायण 
भएको 
 

इजाजत नललई लनिायण भएको 
 

लनयलित/अलभलेखीकरण 
ि ने िेत्रफल (वगय हफट) 
 

१ भ  ई तला 
 

   

२ पहिलो तला 
 

   

३ दोश्रो तला 
 

   

४ तेश्रो तला 
 

   

जम्िा िेत्रफल 

 

   

 

११. अन्य लनिायण (भवन बािेक जस्तै पखायल, टिरा, आदद) ले ढाक्ने िेत्रफल (वगय हफट)........... 
१२. भवनले ढाक्ने जम्िा िेत्रफल (Ground coverage) ............ % 

१३. जम्िा स्वीकृत गनय सहकने (Ground coverage)...........% 

१४. लनिायणको हकलसि 

     पक्की लोड हवयररङ्ग     फे्रि स्रक्चर     कच्ची     अन्य (ख लाउने) 
१५. भवनको गारोिा प्रयोग गरीने िसलाको हववरण ....................... 
१६. भवनको छानाको हकलसि .................... 
१७. िापदण्ड अन सार लनिायण भएको घरसँग जोलडएको सडकको नाििः.......................... 
कायि सडकको सड़क अलधकार िेत्र ................. लि. कायि रिेको सडकको चौडाई ........ लि. 
१८. प्रस्ताहवत भवनको सेटब्याकिः (कन्सल्टेन्टले भन यपने। 
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 लनलियत िेत्रफल (वगय हफट। 

 

ददशा 
 

सडकको केन्रबाट 

 
प्रस्ताहवत सडक 
अलधकार िेत्र बाट 

 

सँलधयार तफय  बाट 

 
झ्याल
।ढो
का 
छ/छै
न? 

 

िापदण्ड 
अन सार 
नभएिा सोको 
हववरण (लि) 
 

 छालडए
को 
जग्गा 
(लि) 
 

न्य नति 
छोडन  पने 
जग्गा 
(लि) 
 

छालडए 
को जग्गा 
(लि) 
 

न्य नति 
छोडन  पने 
जग्गा 
(लि) 
 

छालडए 
को 
जग्गा 
(लि) 
 

न्य नति 
छोडन  पने 
जग्गा (लि) 
 

पूवय तफय  
 

     

पजश्चि 
तफय  

 

     

उिर 
तफय  

 

     

दजिण 
तफय  

 

     

 

२०) साबयजलनक जग्गा, नदी, क लो आददको हकनारािा लनिायण प्रस्ताव गरीएको भए सो को नाि तथा हववरण 

(नाि/हववरण),.............................. 
छाड्न पने न्यूनति दूरी  ........... लिटर, छालडएको दूरी ............... लिटर 

२१) जग्गा िालथबाट िाई टेन्सन लाईन गएको भए सो को हकनाराबाट भवन लनिायण सम्िको द री:- 
छाड्न पने न्यूनति दूरी ....... लिटर, छालडएको दूरी ................. लिटर 

नक्सा बनाउनकेो तफय बाट 

िैले शहिद लखन गाउँपाललकाको भवन लनयलित भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण सम्बन्धी काययहवलध 
२०८२ बिोजजि भवन लनयलित अलभलेखीकरण ि न सक्न ेघरको हफल्डको वास्तहवक वस्त जस्थतीको आधारिा 
लनवदेक श्री  ......................................... को नक्सा बनाएको ि ँ। झ टा फरक ठिरे लनयिान सार 
सि ँला ब झाउँला । 

नक्सा बनाउनकेो 
नाि, थर ....................................................... 
लडजाइनरको योग्यता ........................................... 
नेपाल इजन्जलनयररङ्ग पररषद दताय नुं. ................................................. 
लिलत ......................... 
दस्तखत ........................ 
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छाप 

सम्पकय  नुं...................... 
अन सूची ४ 

शहिद लखन गाउँपाललकाको 
गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

घैरुङ्ग,गोरखा 
प.सुं.                                           

च.नुं.                                                             लिलतिः.................. 
                                                           

सुंलधयारको नाििा जारी गररएको १५ ददने सूचना 
शहिद लखन गाउँपाललका बडा नुं........ बस्ने श्री ........................................ले शहिद लखन 
गाउँपाललका बडा नुं. ...........  हकिा नुं. .......................   िेत्रफल ............................ को  

पूवयतफय  हकिा नुं. ........................ 
पजश्चितफय  हकिा नुं. ..................... 
उिरतफय  हकिा नुं. ........................ 
दजिणतफय  हकिा न. ......................... 
यलत चार हकल्लालभत्रको जग्गािा तपजशलिा उल्लेख भए बिोजजिको पहिले नै लनिायण भएको स्वीकृत नक्सा 
भन्दा फेरबदल गरी बनाएको घरको अलभलेखीकरण गरी पाउँ भलन यस कायायलयिा लनवदेन ददन भएकोले 
सो बनेको घरको साँध सुंलधयार कोिी कसैलाई हपरिकाय परेको भए आफूलाई िकाय परेको सबै हववरण 
ख लाई यो सूचना प्रकाजशत भएको लिलतले १५ ददनलभत्र यस गाउँपाललका कायायलयिा उज र बाज र गन यि न 
स्थानीय सरकार सुंचालन ऐन २०७४ बिोजजि यो सूचना प्रकाजशत गरीएको छ। म्यादलभत्र पनय नआएका 
उज री उपर क नै कारबािी गरीने छैन। 

तपजशल 

१) घरको सुंरचनाको हकलसििः फे्रि स्रक्चर/लोड लबयररङ कच्ची (हटनको छानो अन्य ................ 
२) लम्बाईिः........... हफट           ३) चौडाई... हफट    ४) उचाईिः. हफट  

५) भ  ँइ तलाको िेत्रफलिः. ................. वगय हफट ६) तला सुंखयािः 
………………………………………. 

आवास तथा नक्सा उप शाखा 
नोटिः घरधनीलाई सूचना टाँस भएको लिलतले १६ ददनिा गाउँपाललकाको सवेिक/अलिन/प्राहवलधक सँग 
सम्पकय  राखी अलिनको लालग सिय ललन ि न जानकारी गराईन्छ। 

बोधायय : 
श्री........... वडा कायायलय क नै प्रलतहिया भए जनाई ददन अन रोध छ। 
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अन सूची ५  

शहिद लखन गाउँपाललका 
..... वडा कायायलय,गोरखा 

सूचना ब झाएको भपायई तथा टासँ ि च  ल्का बारे 

 

यस गाउँपाललका वडा नुं..... जस्थत श्री ................................................ को नाििा रिेको हकिा नुं. 
........... िेत्रफल .................... रो-आ-पै-दा (.............. वगय लिटर) को जग्गािा लनिायण भएको 
घरको अलभलेखीकरण गने प्रयोजनको लालग शहिद लखन गाउँपाललका कायायलयको च.नुं. लिलत ................. 
गतेको पत्रको व्यिोरा बिोजजि प्रकाजशत १५ ददन ेसन्धी सपयन बारेको सूचना घर धनीले सुंलधवारलाई 
ब झाई एक प्रलत सूचना िािीिरुको रोिबरिा लनिायण स्थलिा सबैले देखे ठाउँिा टास गरेको दठक िो । 

सुंलधयारिरु 

१. पूवय तफय को सुंलधयार श्री .......................................... दस्तखत .................... 
२. पजश्चि तफय को सुंलधयार श्री ........................................ दस्तखत .......................... 
३. उिर तफय को सुंलधयार श्री ............................................. दस्तखत ....................... 
४. दजिण तफय को सुंलधयार श्री .................................................. दस्तखत ......................... 
सािीिरु :- 
१. श्री ..................................................... दस्तखत ......................................... 
२. श्री ...................................................... दस्तखत ........................................... 
३. श्री ........................................................ दस्तखत ........................................ 
घरधनीिः श्री .................................................... दस्तखत .......................................... 
उपय यि सूचना सुंलधयारिरुलाई ब झाई लनिायण स्थलिा टासँ गरी पठाएको जानकारीका लालग १ प्रलत 

सूचना ब जझललएको िो। 

रोिबरिा 
वडा न ........ का बडाध्यि वडा प्रलतलनधी श्री ..................................... दस्तखत .................. 
काि तािेल गने 

नाििः श्री ................................. 
पदिः बडा सजचव 

.......नुं. बडा सलिलतको कायायलय                               वडा कायायलयको छाप 

 

लिलत.............साल... िहिनागते......रोज.. स भि ्
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अन सूची-६ 

भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण गने प्रयोजनका लालग सजयलिन ि च  ल्का 
ललजखति ्यस शहिद लखन गाउँपाललका वडा नुं .... जस्थत श्री ................................... को नाििा 
रिेको हकिा नुं .......... िेत्रफल ............ रो-आ-पै-दा(.......................वगय लिटर) को जग्गािा पहिले 
नै बनेको घरको भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण गने प्रयोजनको लनलित दरखास्त पेश ि न आएकोिा सो 
घर बनेको जग्गा तथा सो घरको अलभलेखीकरण प्रयोजनको लालग सजन्ध सपयन बारेको १५ ददन ेसूचना 
प्रकाजशत गदाय कोहि कसैको उज री नपरेकोले सजयलिन ि च  ल्का उठाउन पने भएकोिा सो घर बनकेो जग्गाको 
साँध सुंलधयार, छरलछिकेीलाई एक स्थानिा भेला गराई खहटई आउन भए का डोर िाफय त सोधनी ि ँदा 
तत्सम्बन्धिा व्यिोरा यो छ हक उि घरजग्गािा कोिी कसैको जखचोला नभएको, कोिी कसैलाई सन्धीसपयन, 

हपरिकाय नपने देजखएको ि ँदा सो पेश गरेको घरको भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण गरी प्रिाणपत्र ददएिा 
ठीक छ व्यिोरा ठीक साँचो िो भनी यस ि च  ल्कािा सिीछाप गरी श्री .............................................. 
िाफय त शहिद लखन गाउँपाललकािा कायायलयिा चढायौ। 

सािीिरु 

१. वडा नुं. ........... बस्ने वषय, ......... का श्री .................................. दस्तखत ....... 
२. वडा नुं. ........... बस्ने वषय, ......... का श्री .................................. दस्तखत ....... 
३. वडा नुं. ........... बस्ने वषय, ......... का श्री .................................. दस्तखत ....... 

साँध सँलधयार 

१. पूवय तफय िः वषय ........का श्री ................................................. दस्तखत ................ 
२. पजश्चि तफय िः वषय, ....... का श्री .......................................... दस्तखत ......................  

३. उिर तफय िः वषय ........ का. श्री ......................................... दस्तखत ...................... 
४. दजिण तफय िः वषय ........ का. श्री ....................................... दस्तखत ...................... 
सम्बजन्धत घरधनी 
वडा नुं. ........बस्ने वषय ......... का श्री ............................... दस्तखत ...................... 
रोिवर 

वडा नुं. ....... वडाध्यि वडा। प्रलतलनधी श्री ....................................... दस्तखत ...................... 
काि तािेल गने 

शहिद लखन गाउँपाललकाका सवेिक/अलिन/प्राहवलधक /वडा सजचव .................. दस्तखत 
...................... 

इलत स २०...............साल.....िहिना गते रोज.. 
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अन सूची-७ 

भवन अलभलेखीकरण प्रयोजनको लालग घरधनीको कब ललयतनािा 
ललजखति ्शहिद लखन गाउँपाललका वडा नुं. ......, जस्थत ........... वस्ने श्री ............................ को 
नालत/नालतनी/ब िारी श्री ...................................., को छोरा/छारी/पत्नी  ि श्री ............................ 
को नाििा रिेको हक.नुं. ............ िेत्रफल ............ रो-आ-पै-दा (वगय ......... लिटर) को जग्गािा 
नक्सा पास गरी भवन लनिायणका लालग लनवदेन पेश गरी स्वीकृत ललई स्वीकृत भएको भन्दा फरक हकलसिले 
लनिायण कायय गरेको नक्सा पास लबना नै लनिायण गरेको र उि भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण गनय 
शहिद लखन गाउँपाललकािा लनवदेन दताय गराई शहिद लखन गाउँपाललकाका प्राहवलधकबाट हफल्ड लनरीिण 
गराउँदा िाल जम्िा ......... वगय हफट जप्लन्थ िेत्रफलिा सुंरचना लनिायण भएको देजखएकोिा सो िध्य े
.......... वगय हफट स्वीकृत िापदण्ड अन सार लनिायण भएको र बाँकी ............. वगय हफट स्वीकृत िापदण्ड 
अन सार लनिायण नभएको, सो भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरणका लालग शहिद लखन गाउँपाललकाको भवन 
लनयलित तथा अलभलेखीकरण काययहवलध-२०८२ बिोजजिका सतयिरुिा िन्ज र भई शहिद लखन गाउँपाललका 
कायायलयवाट आदेश भएका बखत िापदण्ड हवपररत लनिायण भएको भाग भत्काउनेछ  । साथै िाल लनिायण 
भएको सुंरचना भन्दा थप भवन लनिायण गने छैन भलन कब ललयत सतयनािा गरी पेश गरेको छू। 

िाथी उल्लेजखत व्यिोरा भन्दा अन्यथा ि न गएिा प्रचललत कान न बिोजजि सि ँला ब झाउुंला भनी तपजशलका 
सािीिरुका रोिबरिा सिी छाप गदयछ िः 

घरधनीको  नाििः ........................................... 
                                                                                
िस्तािरिः ……………………………………………….. 
सिीछापिः  

  

दाया ँ बाया ँ

 

  सािीिरु 

१. वडा नुं. ....... बस्ने वषय ......का श्री ......................................... दस्तखत ....... 
२. वडा नुं. ....... बस्न ेवषय ......का श्री ......................................... दस्तखत .......वडा नुं. 

....... बस्ने वषय ......का श्री ......................................... दस्तखत ....... 
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साधँ सलधयार   

१. पूवय तफय िः वषय ........का श्री ................................................. दस्तखत ................ 
२. पजश्चि तफय िः वषय, ....... का श्री .......................................... दस्तखत ......................  

३. उिर तफय िः वषय ........ का. श्री ......................................... दस्तखत ...................... 
३. ४. दजिण तफय िः वषय ........ का. श्री .......................................दस्तखत ......................  

 

रोिवर 

वडा नुं. ....... वडाध्यि वडा। प्रलतलनधी श्री ....................................... दस्तखत ...................... 
वडा नुं. ....... वडा सजचव            श्री ....................................... दस्तखत ...................... 
वडा नुं. ....... वडा प्राहवलधक         श्री ....................................... दस्तखत ...................... 
काि तािेल गने 

शहिद लखन गाउँपाललकाका सवेिक/अलिन/प्राहवलधक .................. दस्तखत ...................... 
इलत स २०...............साल.....िहिना गते रोज.. 
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अन सूची-८ 

 

श्री शहिद लखन गाउँपाललका                                   लिलतिः ............................. 

गाउँ काययपाललकाको कायायलय  

घैरुङ्ग,गोरखा, 

हवषयिः अलभलेखीकरण प्रयोजनको लालग प्राहवलधकको हफल्ड प्रलतवदेन। 

शहिद लखन गाउँपाललका वडा नुं. ..... जस्थत श्री ............................. ले लनजको नाििा रिेको  हकिा 
नुं. ...... िते्रफल............... रो-आ-पै-दा(...............)वगय लिटर) को जग्गालभत्र लनलियत जप्लन्थ िते्रफल 
................. वगय हफट भएको .......................... तले घर गाउँपाललकाबाट नक्सा पास प्रहियािा 
नआई/स्वीकृत नक्सा भन्दा िेरफेर गरी लनिायण सम्पन्न भएको भलन लनजले लनवदेन ददन  भएकोिा िािीले 
लिलत ....................... िा घरको प्राहवलधक चेक जाँच गदाय लनम्न बिोजजि पाईएको प्रलतवदेन पेश गदयछौं 
।  

सवेिक/अलिनले भन पने हववरण 

 

अ. स. ई. सब इजन्जलनयरले भन य पने 
हववरण 

 

१. सडक चौडाई: सडक अलधकार िेत्र ........... लि., कायि 
रिेको सडकको चौडाई .........लि.  

 

 

घरको स्रक्चरल लसस्टि 

.............................. 
इजाजत ललई।इजाजत नललई लनिायण 
भएको गरको िेत्रफल  

भ  ईतला ............ व.हफट 

पहिलो तला ............ व.हफट 

दोस्रो तला ............ व.हफट 

तेस्रो तला ............ व.हफट 

चौथो तला ............ व.हफट 

पाँचौ तला ............ व.हफट 

 

२.सडक तफय को सेटब्याकिःछोड्न  पने सेटब्याक ............. 
लि. छोलडएको सेटब्याक ......... लि 

 

३.सुंलधयार तफय को सेटब्याकिः स्वीकृत िापदण्ड अन सार छोड्न  
पने सेटब्याकिः पूवय .......... लि., पजश्चि ...... लि. उिर 
........... लि. दजिण .............. लि. 
छोलडएको सेटब्याकिः पूवय ......... लि. पजश्चि........लि. उिर 
.......... लि. दजिण.............लि.  

िापदण्ड अन सार नभएको भए हववरण 

ख लाउनेिः....................... 

४. लनिायण भएको स्थल सम्ि प ग्न े बाटोको हकलसि 
............बाटोको चौडाई.. .............लि 

 

५.लनिायण भएको भवनले सावयजलनक स्थल वा सुंलधयारलाई 
बाधा प -याएको छ/छैन? ...................... 
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६. िापदण्ड अन सारको सडक अलधकार िेत्र र साइट प्लान 
िेल खान्छ।खादैन? ............. 
७. गर खोला/खिरे/नदद/क लो/आदद नजजक भए सोको 
हकनारा देजख बनकेो भवनको बाहिरी भाग सम्िको दरी 
............ 

भवनको छानोको हकलसि 
........................... 

८. घर लनिायण भएको जग्िा वा सोको नजजकबाट िाइटेन्सन 
लाइन गएको छ/छैन? छ भने बनेको भवनको बाहिरी भाग 
सम्िको द री .......................... 

प्रयोग भएको गारोको हकलसि ........... 
गारोको िोटाई ........इन्च 

९.नापी नक्शा र हफल्ड आकार लिल्छ/लिल्दैन? 
.................. 

भवनको अवस्था जोजखिपूणय भए/नभएको? 

ख लाउने ....................... 
१०.लालप जाय भन्दा हफल्डिा जग्गा दठकँ/बढी/घटी के 
देजखन्छ? ................................ 
११. प्राहवलधक अन्य क रा भए ख लाउन े
............................. 

नाििः ........................................ 
पदिःसव-इजन्जलनयर/अ.सव इजन्जलनयर 

दस्तखत ..................... १२. राजस्व हववरणिःकाययहवधी लागू ि न   पूवय नक्शा पासको 
लालग राजस्व लतरेको भए ख लाउने रलसद नुं. ............. राजस्व 
रकि ............ हवलको लिलत ................... 
नाििः .................................. 
पदिः सवेिके/अलिन 

दस्तखत ..................... 
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अन सूची ९ 

भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण दस्त र 

ि.सुं. हववरण शहिद लखन 
गाउँपाललकािा सुंहिता लागू 
ि न  प  वय (लिलत 
२०७५।०३।२१ भन्दा 
अगालड लनिायण गरको 
अलभलेजखकरण दस्त र 

शहिद लखन गाउँपाललकािा भवन 
सुंहिता लागू भए 
पश्रात(लिलत२०७५।०३।२१भन्दा 
पछाडी) लनिायण भएका घरको 
अलभलेजखकरण दस्त र  

कैहफयत 

१. आर.सी.सी 
सुंरचनाको 
िकिा 

कायि नक्सा पास दस्त र 
बराबर 

कायि नक्सा पास दस्त रको तेब्बर घर लनिायण 
भएको 
लिलत ग गल 
नक्शाको 
िाध्यिबाट 
सिेत 
प्रिाजणत 
गररनेछ। 

२. लोड हवयरीङ्ग 
सुंरचनाको 
िकिा 

कायि नक्सा पास दस्त र 
बराबर 

कायि नक्सा पास दस्त रको तेब्बर 

३. हटनको छानो 
भएको घर 
टिरा (वा सो  
सरि) 

कायि नक्सा पास दस्त र 
बराबर 

कायि नक्सा पास दस्त रको तेब्बर 

४. हटनको छानो 
वािेकको 
अन्य कच्ची 
सुंरचना 

कायि नक्सा पास दस्त र 
बराबर 

कायि नक्सा पास दस्त रको तेब्बर 

५. भवन लनयलित 
तथा 
अलभलेजखकरण 
लनवदेन दस्त र 

रु. ५००।- रु. ५००।- 
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अन सूची-१० 

शहिद लखन गाउँपाललका 
गाउँ काययपाललकाको कायायलय  

घैरुङ्ग,गोरखा 
(भवन तथा भवन सुंहिता एवुं लनिायण इजाजत उप शाखा) 

                                           लिलत. 
हटप्पणी तथा आदेश 

हवषयिः भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण सम्बन्धिा । 

शहिद लखन गाउँपाललका वडा नुं. ..... जस्थत श्री .............................. ले भवन लनयलित तथा 
अलभलेखीकरणका लालग यस कायायलयिा ददन  भएको लनवदेन साथ पेश गन य भएको प्रिाणको आधारिा 
लनजको नाििा दताय रिेको शहिद लखन गा.पा. वडा न. ...... हक.नुं. ........ को िते्रफल ............ रो-
आ-पै-दा (...........वगय लिटर) िा लनिायण भएको घर भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण काययहवलध २०८२ 
बिोजजि घर लनयलित तथा अलभलेखीकरणका लालग यस कायायलयबाट लिलत .................. िा सन्धी 
सपयनको उज री वारे सूचना प्रकाजशत गरीएकोिा तोहकएको म्याद लभत्र कसैको उज री नपरेको/श्री. 
............................. को लिलत ............................... िा  उज री परी छानहवन भई लिलत 
.................. िा सििती/लनणयय भएको,यस कायायलयबाट लिलत ............... िा सजयलिन गररएको र सोहि 
लसललसलािा यस कायायलयबाट  प्राहवलधक हफल्ड लनररिण गदाय भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण काययहवलध 
२०८१ बिोजजि भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण गरी सो को प्रिाणपत्र ददन िनालसब देजखएकाले 
लनणययको लालग प्रहेषत। 

 

पेश गने       अलिन           चेक गने           लसफाररस गने       स्वीकृत गने  
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अन सूची-११ 

शहिद लखन गाउँपाललका 
 गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

 घैरुङ्ग,गोरखा 
                                                    लिलतिः.. 

भवन लनयलित/अलभलेखीकरण प्रिाण-पत्र 

प्रिाण पत्र नुं.  

शहिद लखन गाउँपाललका वडा नुं. ....... जस्थत ......... टोल/ठाउँिा श्री ............................ को  
नाििा रिेको हकिा ............. िते्रफल ................ को रो-आ-पैदा (........वगय लिटर) लनिायण भएको 
घरको शहिद लखन गाउँपाललकाको भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरण सम्बन्धी काययहवलध, २०८२ बिोजजि 
यो प्रिाणपत्र प्रदान गररएको छ । 

लनलियत घरको हववर 

१. सडकको नाि .......................................... 
२. घरको लम्बाई ................ हफट, चौडाई ............... हफट, उचाई .............. हफट तला  सुंखया 
............. 
३. लनिायणको हकलसििः लोड लबयररङ फे्रिस्रक्चर/अन्य (भए ख लाउने )........................... 
४. िाल उपयोगिा रिेको प्रयोजनिः आवासीय/व्यापाररक/कायायलय/सुंस्थागत ........................ 
५. भवनको छानाको हकलसििः आर.सी.सी./हटनको छाना/अन्य (भए ख लाउने) ............................ 
६.चार हकल्ला  

 उिर ...................................................... दजिण ........................................  

 पूवय ........................................................  पजश्चि ........................................ 
 

 

 

७. लनलियत िेत्रफल 

ि.सुं. घरको लनलियत िेत्रफल वगय हफट) लनयलित 
अलभलेजखकरण 
गररएको िेत्रफल 
(वगय हफट) 

तला इजाजत 
ललई/स्वीकृत 
िापदण्ड अन सार 
लनिायण अन सार 
भएको  

इजाजत 
नललई/स्वीकृत 
िापदण्ड अन सार 
लनिायण अन सार 
भएको 

१ भ  इँ तला     

२ पहिलो तला    

३ दोस्रो तला    

४ तेस्रो तला    
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५ चौथो तला    

जम्िा िेत्रफल     

 

८. स्वीकृत िापदण्ड अन सार नभएको भागिः पूवय तफय  ............... हफट  उिर तफय  ............. हफट, 

दजिण तफय  ................ हफट, पजश्चि तफय  ........... हफट, 

९.अन्यिः 

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

.................................................................................................. 

भवन लनयलित तथा अलभलेखीकरणका शतयिरु 

१. लनिायण अन िलत अजघ लनिायण कायय सम्पन्न गरेका भवनिरुलाई लनयिन गरी अलभलेख कायि गनय भवन 
लनयलित/अलभलेखीकरण प्रिाणपत्र प्रदान गररएको भने्न ब जझनेछ । 

२. यस भवन लनयलित/अलभलेखीकरण प्रिाणपत्रले लनिायण सम्पन्न प्रिाणपत्र सरि कायय गनेछ । 

३. स्वीकृत िापदण्ड बािेकको लनलियत िेत्रफल गाउँपाललकाले िटाउन आदेश ददएको बखत घरधनी 
स्वयिले तोहकएको म्याद लभत्र भत्काउन  पनेछ । अन्यथा गाउँपाललकाले नै भत्काई लागेको खचय घर 
घनीबाट अस ल उपर गनेछ । 

४. यस काययहवलध बिोजजि अलभलेखीकरण गररएको भवनिा तला थप गनय पाइने छैन । 

.......       .....             ............          ............             ........... 

अलिन       वडा प्राहवलधक     हफल्ड जाँच गने         लसफाररस गने            स्वीकृत गने 
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अन सूची-१२ 

भवन लनयलित तथा अलभलेजखजखकरण गनयको लनजम्त सिावेश गन यपने ड्रईङिरु 

 

A) SITE PLAN: 

1) Scale depending upon the plot area and as specified by the municipality. 

 2) Existing Width of the Road and Right of way (R.O.W.) of the road. 

3) Distance of building Face from the center line of the road. 

4) Set back 

B) PLAN: 

1) Plan of each floor, (portion of the building lie on R.O.W. must be shown with dotted line on 

Site Plan and Floor Plan) 

2) Roof plan including staircase cover. 

C) ELEVATIONS: 

1) Elevation of four sides 

D) SECTIONAL ELEVATIONS 

1) Section through the highest point of the existing building (e.g., through the staircase) without 

footing details. 

2) Floor to ceiling hight of the each floor. 

3) Total height of the building including staircase cover. 

E) LOCATION PLAN: 

1) Name of the road and nearest Junction. 

2) Not to scale is also accepted. 

3) Free hand sketch is not accepted. 

F) DIMENSION: 

1) Necessary dimension should be written as per architectural guidelines. 

2) Dimension should be presented in the down following way: 

a. Element to element dimension.      b. Center to center dimension. 

c. Total Dimension.                  d. Internal dimension of room/space. 

G) OPENING SCHEDULE: 

SN DOOR/WINDOW SYM TYPE SIZE NUMBER REMARKS 

       

H) NORTH DIRECTION: 

1) North direction should always point towards the upper (header) side of the drawing sheet. 
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I) SIZE OF DRAWING PAPER A3(As per municipality) 

J) SCALE: 

a. 1:100 (1"-8') for all 

b. 1:200 (1"16") or other suitable scale for site plan and structural details of the scale 1:100 (1"= 8) 

K) PHOTOS: 

1) Including essential building photos for every four side elevation while site visit 

अन सूची-१३ 

भवन लनयलित/ अलभलेखको दताय हकताब 

ि
सुं 

घरध
नीको 
नाि 

ठेगा
ना 

ना 
प्र 
नुं 
जा
री 
लि
लत 
तथा 
जज
ल्ला  

जग्गा
को 
हकिा 
नुं 

जग्गा
को 
िते्र
फल 

प्रिाण
पत्र 
नुं 

प्रिाण
पत्र 
जारी 
लिलत 

स्वी
कृती 
ललइ 
िापद
ण्ड 
बिो
जजि 
लनिाय
ण 
भए
को 

स्वी
कृलत 
नलल
ई 

िापद
ण्ड  
बिो
जजि 
लनिाय
ण 
नभए
को 

लनय
लित/ 
अलभ
लेख 
गररए
को 
िते्र
फल 

घर
को 
हक
लसि 

घर
को 
प्रयो
जन 

घर 
लन
िायण 
भए
को 
लि
लत 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

 
 



 

 
 

  



 

 
 

 
लिलत २०८२।०१।०३ गतेको गाउँ काययपाललकाबाट पाररत भएको बेिोरा प्रिास्णत गदयछु। 

 

 
 
 

................................ 
बाबरुाि िगर िगर 

अध्यि 

सहिद लखन गाउँपाललका, गोरखा 
लिलतः २०८२।०१।०३ 

 

 
 


