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कार्यपालिका अन्तर्यत रहने विर्षर्त सलिलतहरुको 

कार्यसञ् चािन कार्यविलि, २०७९ 
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कार्यपालिका अन्तर्यत रहन ेलिषर्र्त सलिलतहरुको कार्यसञ्चािन कार्यलिलि, २०७९ 

र्ाउँ कार्यपालिकािे आफ्नो काि, कारबाही ब्र्िलथित र्नय, लिषर्र्त क्षेत्र सम्बन्िी र्ोजना तजजयिा तिा 

कार्ायन्िर्न, क्षेत्रर्त कानजन तजजयिा तिा अनजर्िन प्रक्रिर्ािा सहलजकरण र्रै्द थिानीर् सरकारबाट प्रिाह हुन े

सेिािाई पारर्दर्शी, जिाफर्देही तिा प्रभािकारी बनाउन लिषर्र्त सलिलतहरुिाई लजम्िेिारी प्रर्दान र्री िप 

प्रभािकारी बनाई नलतजािजखी बनाउन र्राउन बान्छनीर् भएकाािे,   

र्शलहर्द िखन र्ाउँपालिकाको कार्यसम्पार्दन लनर्िाििी २०७४ बिोलजि कार्यपालिकािे र्ो कार्यलिलि 

तजजयिा र्रेको छ ।  

 

पररच्छेर्द– १ 

प्रारलम्भक 

१. सलंक्षप्त नाि र प्रारम्भः (१) र्ो कार्यलिलिको नाि “लिषर्र्त सलिलतहरुको कार्यसञ्चािन 

कार्यलिलि, २०७९” रहकेो छ । 

  (२)  र्ो कार्यलिलि थिानीर् राजपत्रिा प्रकार्शन भएको लिलतर्देलख िार्ू हुनेछ ।  

२. पररभाषाः लबषर् िा प्रसङ्र्िे अको अिय निार्ेिा र्स कार्यलिलििा,– 

  (क) “अध्र्क्ष” भन्नािे र्शलहर्द िखन र्ाउँपालिकाको अध्र्क्षिाई सम्झनज पछय ।  

(ख) “ऐन” भन्नािे थिानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ सम्झनज पछय । 

(र्)  “सलिलत” भन्नािे र्स कार्यलिलिको र्दफा ४ बिोलजि र्ठन हुने लिषर्र्त 

सलिलतिाई सम्झनज पछय । 

  (घ)  “संर्ोजक” भन्नािे लिषर्र्त सलिलतको संर्ोजक सम्झनज पछय । 

  (ङ)  “सर्दथर्” भन्नािे लिषर्र्त सलिलतको सर्दथर् सम्झनज पछय । 

  (च)   “सर्दथर् सलचि” भन्नािे लिषर्र्त सलिलतको सर्दथर् सलचि सम्झनज पछय । 

पररच्छेर्द २ 

लिषर्त सलिलत सम्बन्िी व्यिथिा 

३. लिषर्र्त सलिलत र्ठन र्ननः (१) र्ाउँपालिकाको सिग्र र्ोजना तजजयिा, क्षेत्रर्त कानजन तजजयिा तिा 

कार्ायन्िर्निा सहलजकरण र्नय कार्यपालिकाको िातहतिा रे्दहार्बिोलजिका लिषर्र्त सलिलतहरु 

रहनेछ्ना  ।   

(क)  सािालजक लिकास सलिलत 

(ख)  पूिायिार लिकास सलिलत 
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(र्)  आर्ियक लिकास सलिलत 

(घ)  िन, िातािरण तिा लिपर्द  व्यिथिापन सलिलत 

(ङ)  सजर्शासन तिा संथिार्त लिकास सलिलत 

४. सलिलतको सथंिार्त सरंचनाः (१) र्दफा ३ बिोलजि र्ठन हुने प्रत्र्ेक लिषर्त सलिलतिा 

रे्दहार्अनजसारका सर्दथर्हरु रहनेछन  ।  

  (क) कार्यपालिकािे तोकेको लिषर्क्षेत्र हनेन कार्यपालिकाको सर्दथर्  संर्ोजक 

(ख) कार्यपालिकािे तोकेको कलम्तिा एक जना िलहिा सर्दथर्  

सलहत र्दजई जना कार्यपालिकाको सर्दथर्ः    सर्दथर् 

(र्) सम्बलन्ित लिषर्र्त र्शाखाका प्रिजख     सर्दथर् सलचि 

(२) सम्बलन्ित क्षेत्रिा एक भन्र्दा बढी र्शाखाहरु रहकेो अिथिािा कार्यपालिकािे कज नै एक 

जना र्शाखा प्रिजखिाई सर्दथर् सलचि तोक्रक अन्र् र्शाखा प्रिजखहरुिाई सर्दथर्को रुपिा सहभालर् र्राउनज 

पननछ ।   
(३) सलिलतिे बैठकिा लिषर् लिज्ञको रुपिा कज नै व्यलि िा संथिार्त प्रलतलनलििाई आिन्त्रण 

र्री सल्िाह, सजझाि लिन सकलानेछ ।  

५. सलिलतको पर्दािलिः (१) सािान्र्तर्ा सलिलतको पर्दािलि र्ाउँपालिकाको लनिायलचत जनप्रलतलनलिको 

पर्दािलि िरािर (५ िषय) को हुनेछ ।  

(२) सलिलतिा संर्ोजक िा सर्दथर् रहकेा कार्यपालिकाका सर्दथर्हरु उि सलिलतिा बस्न 

नचाहिेा िा कार्यपालिकािे संर्ोजक िा सर्दथर् पररितयन र्नय आिश्र्क ठानिेा कार्यपालिकािे 

संर्ोजक िा सर्दथर्हरुिाई पररितयन र्नय सके्नछ ।  

पररच्छेर्द ३ 

सलिलतको कार्यक्षते्र, काि, कतयव्य र अलिकार 

६. सलिलतको कार्यक्षते्रः (१) र्स कार्यलिलि र कार्यपालिकािे सिर् सिर्िा तोकेबिोलजि हुनेर्री 

लिषर्र्त सलिलतको कार्यक्षते्र रे्दहार् अनजसार रहनेछ ।  

(क)  सािालजक लिकास सलिलतको कार्यक्षते्रः सािालजक लिकास सलिलतको कार्यक्षेत्र 

रे्दहार्बिोलजिको हुनेछ ।  

   (१)  आिारभूत तिा िाध्र्लिक लर्शक्षा सम्बन्िी 

   (२)  खेिकज र्द तिा अलतररि क्रिर्ाकिाप सम्बन्िी 

   (३)  आिारभूत थिाथ्र् तिा सरसफाई सम्बन्िी 



4 
 

(४)  िैंलर्क सिानता तिा सािालजक सजरक्षा सम्बन्िी (िैंलर्क सिानता, 

िाििालिका, क्रकर्शोर क्रकर्शोरी तिा र्जिा, अपांर्ता भएका व्यलि तिा जेष्ठ 

नार्ररक) 

   (५)  र्ैरसरकारी संथिा पररचािन, सिन्िर् तिा लनर्िन सम्बन्िी 

   (६)  सािालजक सजरक्षा कार्यिि तिा व्यलिर्त घटना र्दताय सम्बन्िी 

   (७)  संथकृलत, सम्पर्दा, िलितकिा तिा पर्यटन प्रबद्र्िन सम्बन्िी 

(ख) पिूायिार लिकास सलिलतको कार्यक्षेत्रः पूिायिार लिकास सलिलतको कार्यके्षत्र 

र्देहार्बिोलजिको हुनेछ ।  

(१)  सडक तिा र्ातार्ात व्यिथिा सम्बन्िी 

(२)  जिलिद्यजत, उजाय, सडक ित्ती सम्बन्िी 

(३)  ससंचाई तिा जिउत्पन्न प्रकोप लनर्न्त्रण सम्बन्िी 

(४)  सूचना तिा सञ्चार प्रलिलि लिकास तिा लिथतार र एफ.एि. सञ्चािन 

सम्बन्िी 

(५)  खानेपानी व्यिथिापन सम्बन्िी 

(६)  भिन तिा भिन सलंहता एिं लनिायण इजाजत सम्बन्िी 

(७)  जग्र्ा नापी तिा नक्सा, घरजग्र्ा िनी पाजूाय, भू—उपर्ोर् तिा िथती 

लिकास सम्बन्िी 

(८)  साियजलनक लनजी साझेर्दारी सम्बन्िी 

(र्) आर्ियक लिकास सलिलतको कार्यक्षेत्रः आर्ियक लिकास सलिलतको कार्यके्षत्र 

र्देहार्बिोलजि हुनेछ ।  

(१)  कृलष, पर्शजपन्छी तिा सहकारी सम्बन्िी, 

(२)  उद्योर् तिा उद्यिलर्शिता लिकास, िालणज्र्, पर्यटन र खानी तिा खलनज 

पर्दाियको संरक्षण सम्बन्िी, 

(३)  सहकारी तिा लित्तीर् क्षेत्र, 

(४) रोजर्ार प्रबद्र्िन तिा र्ररबी न्र्ूनीकरण सम्बन्िी । 

(घ) िन, िातािरण तिा लिपर्द  व्यिथिापन सलिलतको कार्यक्षते्रः िन, िातािरण 

तिा लिपर्द  व्यिथिापन सलिलतको कार्यके्षत्र र्देहार्बिोलजि हुनेछ ।  
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   (१)  िन, िन्र्जन्तज, भू–सरंक्षण तिा जैलिक लिलििता संरक्षण सम्बन्िी 

   (२)  िातािरण, पर्ायिरण एिं जिािारक्षेत्र सरंक्षण सम्बन्िी 

   (३)  फोहरिैिा व्यिथिापन सम्बन्िी 

   (४)  जििार्ज पररितयन, जिउत्पन्न प्रकोप लनर्न्त्रण सम्बन्िी 

   (५) लिपर्द  व्यिथिापन, बारुण र्न्त्र, एम्िजिेन्स सम्बन्िी 

(ङ) सजर्शासन तिा सथंिार्त लिकास सलिलतको कार्यक्षते्रः सजर्शासन तिा संथिार्त 

लिकास सलिलतको कार्यक्षेत्र र्देहार्बिोलजि हुनेछ ।  

   (१)  सेिा प्रिाहको िापर्दण्ड, थिानीर् सेिा तिा जनर्शलि लिकास सम्बन्िी 

   (२)  साियजलनक खरीर्द तिा सम्पलत्त व्यिथिापन सम्बन्िी 

(३)  थिानीर् तह, प्ररे्दर्श र संघसँर्को सम्बन्ि र सिन्िर् तिा िडासँर्को सिन्िर् 

सम्बन्िी 

   (४)  बैठक व्यिथिापन सम्बन्िी 

(५)  बजार अनजर्िन, र्जणथतर, नापतौि, खाद्य सजरक्षा र उपभोिा लहत संरक्षण 

सम्बन्िी 

   (६)  आन्तररक र अलन्ति िेखापरीक्षण सम्बन्िी 

   (७)  लिर्दा, उत्सि, उर्दी, जात्रा, पिय, उपािी, लिभजषण सम्बन्िी 

   (८)  राजश्व नीलत तिा प्रर्शासन सम्बन्िी 

   (९)  लित्तीर् जोलखि न्र्ालूनकरण, आर्ियक प्रर्शासन तिा बेरुजू फर्छ्यौट सम्बन्िी 

   (१०)  न्र्ार्, कानून तिा िानि अलिकार प्रिद्र्िन सम्बन्िी 

   (११)  र्ोजना, अनजर्िन तिा िूल्र्ांकन र त्र्ाकं व्यिथिापन सम्बन्िी 

   (१२)  सजर्शासन प्रबद्र्िन, साियजलनक सजनजिाई, सािालजक परीक्षण सम्बन्िी 

   (१३) नार्ररक सन्तजष्टी सर िेक्षण र अन्तर लनकार् सिन्िर् सम्बन्िी 

७. सलिलतको काि, कतयव्य र अलिकारः (१) र्स कार्यलिलि र कार्यपालिकािे सिर् सिर्िा तोकेबिोलजि 

हुनेर्री लिषर्र्त सलिलतहरुको सिग्र काि, कतयव्य र अलिकार र्देहार्बिोलजि हुनेछ ।  

क.  आिलिक तिा िार्षयक र्ोजना तजजयिा सम्बन्िी कार्यहरुः  

१.  सहभालर्तािूिक र्ोजना तजजयिा प्रकृर्ािाई प्रबर्द्यन र्नन । 
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२.  स्रोत अनजिान तिा बजेट सीिा लनिायरण सलिलतिाई लिषर्क्षेत्रर्त बजेटको सीिा 

(लसलिङ्र्) लनिायरण र्नन कार्यिा सहर्ोर् र्नन । 

३.  लिषर्र्त क्षेत्र अन्तर्यत संघीर् तिा प्ररे्दर्श सरकारको नीलत, र्ोजनासँर् तार्दाम्र्ता 

कार्ि र्री थिानीर् तहको आिलिक र्ोजना, लिषर् क्षेत्रर्त नीलतको लिशे्लषण, 

िडाका िार् तिा र्ाउँपालिका तहबाट र्नजयपनन कार्यिाई सिेटेर सिग्र िक्ष्र् लनिायरण 

र्नन, 

४.  र्ाउँपालिकाबाट लिषर्र्त क्षेत्रसँर् सम्बलन्ित िार्षयक लसलिङ्र् प्राप्त र्नन, 

िडाहरुिाई उि लसलिङ्र् अन्तर्यत प्रािलिकता क्रर्दनजपनन आर्ोजना तिा कार्यिि 

पलहचानका िालर् सहजीकरण र्नन, 

५.  र्ोजना तजजयिाको तेस्रो चरणिा टोि÷िथती तहका सिै िर्य र सिजर्दार्को प्रलतलनलित्ि 

भएको सहभालर्तािूिक टोि÷िथती थतरको र्ोजना तजजयिा बैठकबाट सलिलतको 

कार्यक्षेत्र अन्र्तर्तका आर्ोजना तिा कार्यिि सूचीकृत भ ैआउने ब्र्िथिा लििाउने,  

६.  टोि÷िथती थतरको र्ोजना तजजयिा बैठकबाट आएका र्ोजना तिा कार्यििहरुिाई 

िडा सलिलतिा छिफि र्री प्रािलिकता अनजसार सचूीकृत र्री पठाउन िडा 

सलिलतिाई सहर्ोर् र्नन,  

७.  िडा सलिलतहरुबाट सूलचकृत भै आएका आर्ोजना तिा कार्यििहरुिाई सलिलतिा 

सूचीकृत र्नन,  

८.  िडा सलिलतहरुबाट प्राप्त आर्ोजना तिा क्रिर्ाकिापहरुिा र्दोहोरोपना हुन नक्रर्दन े

तिा लिषर्र्त सलिलतका र्ोजना, कार्यििबीच आपसी तार्दात्म्र्ता तिा पररपजरकता 

कार्ि र्नन ।  

९.  प्रथतालित र्ोजना तिा कार्यििहरु र्ाउँपालिकाको र्दीघयकालिन सोच, िक्ष्र् एिं 

उद्देश्र् अनजरुप बनाउने,  

१०.  स्रोत अनजिान तिा बजेट सीिा लनिायरण सलिलति े पठाएको बजेट लसलिङ र 

िार्यर्दर्शयनको आिारिा सलिलतको कार्यक्षेत्र लभत्रको िार्षयक नीलत, कार्यिि र िजेट 

तजजयिा र्नन,  

११.  र्ाउँपालिकाको अलिकार अन्तर्यत तोकेको कार्यक्षेत्रलभत्र सलिलतको उपक्षेत्रिा नीलत, 

कार्यिि तिा क्रिर्ाकिापको प्रथताि तर्ार र्री सलिलतिा छिफि र्रेर अलन्ति 

प्रथताि बजेट तिा कार्यिि तजजयिा सलिलत (थिाससंऐ र्दफा ६७) िा पेर्श र्नन, 

१२.  लिषर्र्त क्षेत्रसँर् सम्बलन्ित र्ैरसरकारी संथिा, उपभोिा सलिलत, सहकारी संथिा 

िर्ार्तका सािालजक तिा सािजर्दालर्क संघ सथंिाको िार्षयक कार्यिि 
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र्ाउँपालिकाको िार्षयक र्ोजना तिा कार्यिििा सिािेर्श र्नय आिश्र्क सिन्िर् र्नन 

(थिाससंऐन र्दफा २५) । 

१३.  प्रथतालित र्ोजना तिा कार्यििबारे र्ाउँ सभािा उठेका प्रश्नको जिाफ क्रर्दने सािै 

सभाबाट प्रथतालित र्ोजना तिा कार्यिििा संर्शोिन िा पररिाजयन भए सो को 

अलभिेख सिेत सलिलतिा राख्ने,  

१४.  र्ाउँ सभाबाट िार्षयक र्ोजना तिा बजेट पाररत भए पश्चात सोको कार्ायन्िर्नको 

िालर् लिषर्र्त र्शाखाहरु, सम्बलन्ित सलिलतहरु तिा र्ाउँपालिकािाई सहर्ोर् र्नन, 

१५.  र्ाउँपालिकाको लनर्लित तिा सिीक्षा बैठक (िार्षयक, अियिार्षयक, त्रैिालसक िा 

अन्र्) िा सलिलतको प्रर्लत प्रथतजत र्नन र र्सरी र्ररने सिीक्षािा खण्डीकृत त्र्ाकंिा 

आिाररत भई छिफि र्नन व्यिथिा लििाउने, 

१६. आबलिक र्ोजना र िध्र्कािीन खचय संरचना तजजयिाको िालर् कार्यपालिकािाई 

सहर्ोर् र्नन, 

१७.  नेपाि सरकार तिा प्ररे्दर्श सरकारबाट सिपजरक तिा लिरे्शष अनजर्दानका िालर् िार् 

भए ििोलजि सलिलतको कार्य क्षेत्रलभत्रका आर्ोजना प्रथताि तर्ार र्नय 

कार्यपालिकािाई सहर्ोर् र्नन,  

१८.  लिषर्र्तक्षेत्र अन्तर्यत निप्रितयनीर् कार्य र्नय, र्राउन आिश्र्क भूलिका लनिायह र्नन, 

सािै असि अभ्र्ासहरु आर्दान प्रर्दान तिा प्रिद्र्िन र्नय कार्यपालिकािाई सहर्ोर् 

र्नन,  

१९.  कार्यपालिकाबाट तोक्रकए बिोलजिका अन्र् कार्य र्नन । 

आ.  लिषर्र्त क्षते्र अन्तर्यत काननू तजजयिा, र्ोजना कार्ायन्िर्न तिा अन्र् कार्यहरुः   

१.  लिषर्र्त क्षेत्र सम्बन्िी त्र्ांक संकिन, लिशे्लषण, प्रिाणीकरण र िार्षयक रुपिा 

अद्यािलिक र्नय आिश्र्क कार्य र्नन, 

२.  लिषर्र्त क्षेत्र सम्बन्िी नीलत तिा काननूको लबिेर्क तजजयिा, संर्शोिन, पररिाजयन 

िर्ार्तको क्षेत्रिा कार्यपालिकािे र्ठन र्रेको लििर्के सलिलतिाई सहर्ोर् र्नन, 

३.  लिषर्र्त क्षेत्रलभत्रको नीलत तिा काननूको पररपािना र कार्यिि तिा िजेट 

कार्ायन्िर्निा कार्यपालिकािाई सहर्ोर् र्नन, 

४.  लिषर्र्त क्षेत्रसँर् सम्बलन्ित अन्र् र्ाउँपालिका िा नर्रपालिकासँर् साझेर्दारी िा 

संर्जि व्यिथिापनिा कार्य र्नन सम्बन्िी आर्ोजना÷कार्यिि पलहचान र्री 

कार्यपालिकािाई जानकारी र्राउने (थिा.स.स.ऐन र्दफा २६) । 
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५. कार्यपालिकािा लनणयर्को िालर् पेर्श भएका लिषर्र्त क्षेत्रसँर् सम्बलन्ित प्रथताििा 

िार् भए अनजसार सल्िाह, सजझाि प्रर्दान र्नन, 

६. सलिलतिे आिश्र्कता र औलचत्र्को आिारिा आफ्नो कज नै लिषर्िा थििर्त अध्र्र्न 

एिं अििोकन र्री सम्िलन्ित पक्षिाई आिश्र्क सल्िाह, सजझाि क्रर्दने, 

७.  थिानीर् तह संथिार्त क्षिता थििूल्र्ांकन (Local Government Institutional  Self-

Assessment (LISA) िा उत्कृष्ठ नलतजा हालसिका िालर् लिषर्र्त क्षेत्रसँर् सम्बलन्ित 

सूचकहरु पूरा र्नय आिश्र्क नीलत लनिायण तिा कार्ायन्िर्न सम्बन्ििा लिषर्र्त 

र्शाखा÷इकाई तिा लनकार्हरुिाई सहर्ोर् र्नन, 

८.  लिषर्र्त क्षेत्र अन्तर्यतको क्षिता लिकास आिश्र्कता पलहचान र्री कार्यपालिकािाई 

जानकारी र्राउन,े 

९.  लिषर्र्त क्षेत्रसँर् सम्बलन्ित संघीर् र प्ररे्दर्शथतरको आर्ोजना कार्ायन्िर्निा सहर्ोर् 

तिा सहजीकरण र्नन, 

१०.  कार्यपालिकाबाट तोक्रकए बिोलजिका अन्र् कार्य र्नन । 

 

पररच्छेर्द– ४ 

सलिलतका पर्दालिकारीको काि, कतयव्य र अलिकार 

८. सरं्ोजकको काि, कतयव्य र अलिकारः संर्ोजकको काि, कतयव्य र अलिकार र्देहार् बिोलजि हुनेछः–  

  (क)  सलिलतको बैठकको अध्र्क्षता र्नन, 

  (ख)  सलिलतको बैठकको लिलत र सिर् तोके्न,  

  (र्)  बैठकको सम्भालित कार्यसूची तर् र्नन, 

(घ)  आफ्नो सलिलतसँर् सम्बलन्ित क्षेत्रिा अन्तर लिषर्र्त सलिलत र अन्तर लनकार्र्त 

सिन्िर् र्नन, 

  (ङ)  सलिलतको प्रभािकारी कार्यसम्पार्दनको नेतृत्ि र्नन, 

  (च)  सर्दथर्हरुको लजम्िेिारी बाँडफाँट र्नन, 

  (छ)  सलिलतिे तोकेका अन्र् कार्य र्नन ।   
९. सर्दथर्को काि, कतयव्य र अलिकारः  सर्दथर्को काि, कतयव्य र अलिकार र्देहार्बिोलजि हुनेछ ाः– 

  (क)  सलिलतको बैठकिा उपलथित भै आफ्नो सजझाि र िारणा राख्ने,   

  (ख)  आफाूिाई तोक्रकएको कार्यलजम्िेिारी लनिायह र्नन, 
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  (र्)  सलिलतिे तोकेका अन्र् कार्य र्नन । 

१०. सर्दथर् सलचिको काि, कतयव्य र अलिकारः सर्दथर् सलचिको काि, कतयव्य र अलिकार रे्दहार्बिोलजि 

हुनेछः– 

         (क) सलिलतको सलचि भई काि र्नन,   

(ख)  संर्ोजकसँर् सिन्िर् र्री बैठकको कार्यसूची तर्ार र्नन, प्रथताि तर्ार र्नन र 

सर्दथर्हरुिाई पत्राचार र्नन, 

(र्)  आफ्नो र्शाखा िा लिषर्क्षते्रसँर् सम्बलन्ित लिषर्हरुिा आिश्र्क सूचना तिा 

त्र्ाङ्क सङ्किन, लिशे्लषण र्री सलिलतको बैठकिा पेर्श र्नन, 

(घ)  आफ्नो सलिलतको सिग्र कार्यक्षेत्रको प्रभािकारी कार्ायन्िर्िन र्नय कार्यर्ोजना तजजयिा 

र्नन र कार्ायन्िर्नको िालर् प्रथताि तर्ार र्री सलिलतिा पेर्श र्नन । ,  

(ङ)  सलिलतको क्षेत्रालिकार लभत्र रही तजजयिा र्नजयपनन कानजनहरुको िथर्ौर्दा र्नन र 

छिफिको िालर् सलिलतको बैठकिा पेर्श र्नन ।   

(च)  सलिलतको िार्षयक प्रलतिेर्दन तर्ार र्री सलिलतको बैठकिा पेर्श र्नन, 

(छ)  सलिलतको लनणयर् कार्ायन्िर्न र्नन र्राउने, 

(ज)  सलिलतिे तोकेका अन्र् कार्य र्नन ।  

पररच्छेर्द– ५ 

सलिलतको िार्षयक सिर् तालिका र बठैक सम्बन्िी कार्यलिलि 

११. सलिलतको िार्षयक कार्यतालिकाः (१) नीलत, कानजन तिा र्ोजना तजजयिा र कार्ायन्िर्नको सिर्तालिका 

अनजसार सािान्र्तिा लिषर्र्त सलिलतको िार्षयक कार्यतालिका रे्दहार् बिोलजि हुनेछ ।  

(क) बैर्शाख १५ र्तेसम्िः आर्ािी आर्ियक िषयको बजेट सीिा लिषर्र्त िहार्शाखा, 

र्शाखा, िडा सलिलतिे प्राप्त र्नन (थिानीर् तहको िार्षयक र्ोजना तिा बजेट तजजयिा 

क्रर्दग्र्दर्शयन २०७५) । 

(ख) जेष्ठ १५ र्तसेम्िः लिषर् क्षेत्रर्त आिारिा िडाबाट प्रािलिकता सलहत आर्ोजना 

तिा कार्यिि प्राप्त र्नन, लिषर्र्त र्शाखाहरुिे प्रािलिकता लनिायरण र्नन र लिषर्र्त 

सलिलतिा छिफि तिा पजनःप्रािलिकता लनिायरण (थिानीर् तहको िार्षयक र्ोजना 

तिा बजेट तजजयिा क्रर्दग्र्दर्शयन २०७५) । 

(र्) असार ५ र्तेलभत्रः बजेट तिा कार्यिि तजजयिा सलिलतिा कार्यिि तजजयिा (, थिानीर् 

तहको िार्षयक र्ोजना तिा बजेट तजजयिा क्रर्दग्र्दर्शयन २०७४) । 
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(घ) असार १० लभत्रः िार्षयक कार्यिि तिा बजेटिाई कार्यपालिकाबाट थिीकृत र्री 

सभािा पेर्श र्नन, (अन्तर सरकारी लित्त ब्र्बथिापन ऐन २०७४ को र्दफा २१ (३) र 

थिानीर् तहको िार्षयक र्ोजना तिा बजेट तजजयिा क्रर्दग्र्दर्शयन २०७४) । 

(ङ) असार िसान्तलभत्रः  बजेट बिव्य, आर्ियक लििेर्क, लिलनर्ोजन लििेर्क तिा बजटे 

अनजिान पाररत र्नन र आर्ियक ऐन तिा लिलनर्ोजन ऐन राजपत्रिा प्रकार्शन र्नन । 

(च) िार्षयक कार्यर्ोजना तजजयिाः र्ाउँ सभाबाट पाररत बजेट तिा कार्यिि कार्ायन्िर्नका 

िालर् अध्र्क्षिे प्रिजख प्रर्शासकीर् अलिकृतिाई ७ क्रर्दनलभत्र अलततर्ारी क्रर्दने तिा 

प्रिजख प्रर्शासकीर् अलिकृतिे आफूिाई प्राप्त भएको १५ क्रर्दनलभत्र सम्बलन्ित 

र्शाखा÷इकाई र िडा सलचििाई अलततर्ारी क्रर्दनजपनन । सािै सम्बलन्ित र्शाखा÷इकाई 

र िडा सलचिि ेबजेट थिीकृत भएको १५ क्रर्दनलभत्र कार्ायन्िर्न कार्यर्ोजना तजजयिा 

र्री प्रिजख प्रर्शासकीर् अलिकृत सिक्ष पेर्श र्नजयपनन ।  

(छ) िार्षयक कार्यर्ोजना थिीकृतः प्रिजख प्रर्शासकीर् अलिकृतिे िहार्शाखा÷र्शाखा÷इकाई र 

िडा सलचिबाट प्राप्त कार्यर्ोजनािा प्रालिलिक क्षिता, र्ोजनाको संिेर्दनर्शीिता, 

कार्ायन्िर्न प्रािलिकीकरण, नर्र्द प्रिाहको अिथिा सिेतको आिारिा कज न ैसंर्शोिन 

र्नजयपनन रे्दलखएिा प्रिजख प्रर्शासकीर् अलिकृतिे सजझाि क्रर्दनसके्न र र्सरी प्राप्त भएको 

सजझाि सिेतको आिारिा सम्बलन्ित र्शाखा÷इकाई र िडा सलचििे कार्ायन्िर्न 

कार्यर्ोजनािा संर्शोिन र्री ५ क्रर्दनलभत्र पजनः पेर्श र्नजयपनन । र्सरी प्राप्त कार्ायन्िर्न 

कार्यर्ोजनािाई प्रिजख प्रर्शासकीर् अलिकृतिे एकीकृत र्री बजेट थिीकृत भएको २१ 

क्रर्दनलभत्र कार्यपालिका सिक्ष पेर्श र थिीकृत ।  

(ज) श्रािण १५ सम्िः सभाि ेथिीकृत र्रेको िर्षयक बजेट तिा कार्यिि सियसािारणको 

जानकारीका िालर् प्रकार्शन र्नजयपनन साि ैर्सिाई र्ाउँपालिकाको िेिसाईटिा सिेत 

प्रकार्शन र्नजयपनन ।  

(झ) श्रािण िलहनालभत्रः िार्षयक खररर्द र्ोजना र र्जरुर्ोजना थिीकृत र्नन ।  

(ञ) चािज आ.ि.को पौष िसान्तसम्िः संघीर् तिा प्ररे्दर्श सरकारबाट लिरे्शष अनजर्दान तिा 

सिपजरक अनजर्दानका िालर् आह्िान हुने आर्ोजना प्रथताि (आफ्नो लिषर्र्त क्षेत्रसरँ् 

सम्बलन्ित) तर्ार र्नय कार्यपालिकािाई सहर्ोर् र्नन, (सािान्र्तर्ा आर्ािी आ.ि.का 

िालर् पठाई सक्नज पनन हुनािे सो लिलत अर्ािै) । 

(ट) असार र पौषः सािान्र्तर्ा र्ाउँ सभाको िजेट अलििेर्शन असार िलहनािा र 

लििर्ेक अलििेर्शन पौष िलहना (६÷६ िलहनाको फरकिा) िा बस्ने हुनािे उि 

अलििेर्शनिा आफ्नो लिषर्क्षेत्रिा आिश्र्क पनन कानजनको िथर्ौर्दा र्री लििर्ेक 

सलिलतिा पेर्श र्नन ।   

(ठ) तोक्रकएका अन्र् कार्यहरु । 
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१२. सलिलतको बठैक र कार्यसचूीः  (१) लिषर्त सलिलतको बैठक आिश्र्कता अनजसार बस्न सके्नछ । 

(२) उपर्दफा (१) िा जजनसजकै कज रा िेलखएको भएतापलन सलिलतको बैठक एक आर्ियक िषयिा 

कलम्तिा रे्दहार् बिोलजिको सिर्िा बस्न उपर्जि हुनेछ ।  

(३) उपर्दफा (२) बिोलजि बैर्शाख १५ र्तेलभत्र र्ररने सलिलतको बैठकको सम्भालित 

कार्यसूची र्देहार्बिोलजि हुनेछ ।  

(क)  थिीकृत िार्षयक र्ोजना िध्र्े आफ्नो लिषर्र्त क्षेत्रलभत्र पनन नीलत तिा कार्यिि र 

बजेटको कार्ायन्िर्िनको प्रर्लतको सलिक्षा र्नन ।  

(ख)  स्रोत अनजिान तिा बजेट सीिा लनिायरण सलिलतिाई लिषर्क्षेत्रर्त बजेटको सीिा 

(लसलिङ्र्) लनिायरण र्नन कार्यिा सहर्ोर् र्नन । 

(र्) लिषर्र्त क्षेत्र अन्तर्यत संघीर् तिा प्ररे्दर्श सरकारको नीलत, र्ोजनासँर् तार्दात्म्र्ता 

कार्ि र्री थिानीर् तहको आिलिक र्ोजना, लिषर् क्षेत्रर्त नीलतको लिशे्लषण, 

िडाका िार् तिा र्ाउँपालिका तहबाट र्नजयपनन कार्यिाई सिेटेर सिग्र िक्ष्र् लनिायरण 

र्नन, 

(घ) र्ाउँपालिकाबाट लिषर्र्त क्षेत्रसँर् सम्बलन्ित िार्षयक लसलिङ्र् प्राप्त र्नन, 

िडाहरुिाई उि लसलिङ्र् अन्तर्यत प्रािलिकता क्रर्दनजपनन आर्ोजना तिा कार्यिि 

पलहचानका िालर् सहजीकरण र्नन, 

(ङ) र्ोजना तजजयिाको तेस्रो चरणिा टोि÷िथती तहका सिै िर्य र सिजर्दार्को प्रलतलनलित्ि 

भएको सहभालर्तािूिक टोि÷िथती थतरको र्ोजना तजजयिा बैठकबाट सलिलतको 

कार्यक्षेत्र अन्र्तर्तका आर्ोजना तिा कार्यिि सूचीकृत भ ैआउने ब्र्िथिा लििाउने,  

(च) टोि÷िथती थतरको र्ोजना तजजयिा बैठकबाट आएका र्ोजना तिा कार्यििहरुिाई 

िडा सलिलतिा छिफि र्री प्रािलिकता अनजसार सचूीकृत र्री पठाउन िडा 

सलिलतिाई सहर्ोर् र्नन । आक्रर्द  

(४) उपर्दफा (२) बिोलजि जेष्ठ १५ र्तेसम्ि र्ररने सलिलतको बैठकको सम्भालित कार्यसूची 

रे्दहार्बिोलजि हुनेछ ।  

(क)  िडा सलिलतहरुबाट सूलचकृत भै आएका आर्ोजना तिा कार्यििहरुिाई सलिलतिा 

सूचीकृत र्नन,  

(ख) िडा सलिलतहरुबाट प्राप्त आर्ोजना तिा क्रिर्ाकिापहरुिा र्दोहोरोपना हुन नक्रर्दन े

तिा लिषर्र्त सलिलतका र्ोजना, कार्यििबीच आपसी तार्दात्म्र्ता तिा पररपजरकता 

कार्ि र्नन ।  

(र्) प्रथतालित र्ोजना तिा कार्यििहरु र्ाउँपालिकाको र्दीघयकालिन सोच, िक्ष्र् एिं 

उद्देश्र् अनजरुप बनाउने,  
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(घ) स्रोत अनजिान तिा बजेट सीिा लनिायरण सलिलति े पठाएको बजेट लसलिङ र 

िार्यर्दर्शयनको आिारिा सलिलतको कार्यक्षेत्र लभत्रको िार्षयक नीलत, कार्यिि र िजेट 

तजजयिा र्नन,  

((ङ) र्ाउँपालिकाको अलिकार अन्तर्यत तोकेको कार्यक्षेत्रलभत्र सलिलतको उपक्षेत्रिा नीलत, 

कार्यिि तिा क्रिर्ाकिापको प्रथताि तर्ार र्री सलिलतिा छिफि र्रेर अलन्ति 

प्रथताि बजेट तिा कार्यिि तजजयिा सलिलत (थिाससंऐ र्दफा ६७) िा पेर्श र्नन, 

(च) लिषर्र्त क्षेत्रसँर् सम्बलन्ित र्ैरसरकारी संथिा, उपभोिा सलिलत, सहकारी संथिा 

िर्ार्तका सािालजक तिा सािजर्दालर्क संघ सथंिाको िार्षयक कार्यिि 

र्ाउँपालिकाको िार्षयक र्ोजना तिा कार्यिििा सिािेर्श र्नय आिश्र्क सिन्िर् र्नन 

(थिाससंऐन र्दफा २५) । 

(छ)  लिषर्र्त क्षेत्र सम्बन्िी त्र्ांक संकिन, लिशे्लषण, प्रिाणीकरण र िार्षयक रुपिा 

अद्यािलिक र्नय आिश्र्क कार्य र्नन, 

(ज) लिषर्र्त क्षेत्र सम्बन्िी नीलत तिा काननूको लबिेर्क तजजयिा, संर्शोिन, पररिाजयन 

िर्ार्तको क्षेत्रिा कार्यपालिकािे र्ठन र्रेको लििर्के सलिलतिाई सहर्ोर् र्नन, 

(झ) लिषर्र्त क्षेत्र अन्तर्यतको क्षिता लिकास आिश्र्कता पलहचान र्री कार्यपालिकािाई 

जानकारी र्राउन,े 

(ञ)  तत्काि र्नजयपनन र तोक्रकएका अन्र् कार्य र्नन। 

(५) उपर्दफा (२) बिोलजि पौषलभत्र र्ररने सलिलतको बैठकको सम्भालित कार्यसूची 

रे्दहार्बिोलजि हुनेछ ।  

(क)  थिीकृत िार्षयक नीलत तिा कार्यिि र बजेटको कार्ायन्िर्नको प्रर्लतको अियिार्षयक 

सलिक्षा र्नन । 

(ख)  आफ्नो लिषर्सँर् सम्बलन्ित क्षेत्रिा कानजनको िथर्ौर्दा र्नय लििेर्क सलिलतिाई 

सहर्ोर् र्नन ।  

१३. सलिलतको बठैक सम्बन्िी व्यिथिाः (१) सलिलतको बैठक संर्ोजकि ेतोकेको लिलत, सिर् र थिानिा 

बस्नेछ । सलिलतका सर्दथर्िध्र्े कलम्तिा एकाउन्न प्रलतर्शत सर्दथर्को उपलथितला भएिा बैठकको 

र्णपजरक सङ्तर्ा पजर्ेको िालननेछ ।  

(२) बैठकको अध्र्क्षता संर्ोजकिे र्ननछ र लनजको अनजपलथिलतिा सलिलतिा प्रलतलनलित्ि र्नन 

कार्यपालिकाका सर्दथर्िध्र्ेबाट जेष्ठ सर्दथर्िे बैठकको अध्र्क्षता र्ननछ ।  

(३) सलिलतको बैठकको लनणयर् सियसम्ितीबाट हुनेछ । सियसम्िती हुन नसकेिा सलिलतका 

काूि सर्दथर् सङ्तर्ाको बहुितबाट र्रेको लनणयर् िान्र् हुनेछ ।  
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(४) सलिलतिे आिश्र्कता अनजसार लिषर् लिज्ञहरुिाई बठैकिा आिन्त्रण र्नय सके्नछ ।  

(५) बैठकको लनणयर् सलिलतको संर्ोजकिे प्रिालणत र्ननछ । 

१४. सलिलतको प्रलतिरे्दनः  (१) सलिलतको प्रलतिेर्दन संर्ोजकि ेकार्यपालिकाको बैठकिा पेर्श र्ननछ ।  

(२) उपर्दफा (१) बिोलजि पेर्श भएका प्रलतिेर्दनको कार्ायन्िर्न कार्यपालिकािे र्नजय पननछ । 

१५. उपसलिलत र्ठनः (१) सलिलतिे आफ्नो कार्य सजव्यिलथित, लछटोछररतो र प्रभािकारी रुपिा सम्पन्न 

र्नय, कज नै लिषर्िा परािर्शय लिन तिा आफ्नो क्षेत्रालिकार लभत्रको लिषर्िा छानलिन र्नय कार्यक्षेत्र र 

सिर्ािलि तोकी आिश्र्कता अनजसार उपसलिलत र्ठन र्नय सक् नेछ । 

(२) उपर्दफा (१) बिोलजिको उपसलिलतिे लनिायररत सिर्िा सलिलत सिक्ष प्रलतिेर्दन पेर्श 

र्नजयपननछ ।  

(३) उपर्दफा (१) बिोलजि र्रठत उपसलिलतिे आफािूाई तोक्रकएको लजम्िेिारी पाूरा 

र्रेपश्चात थितः लिघटन हुनछे ।  

पररच्छेर्द ६ 

लिलिि 

१६. सलिलतको सलचिािर्ः र्शलहर्द िखन र्ाउँपालिकाको सम्बलन्ित लिषर्र्त सलिलतको सर्दथर् सलचि 

प्रिजख रहकेो र्शाखा िा तोक्रकएको थिानिा सलिलतको सलचिािर् रहनेछ ।  

१७. सलिलतिाई आिश्र्क पनन बजटे व्यिथिाः सलिलतिाई बठैक सञ्चािन, अध्र्र्न, िूल्र्ाङ्कन, अनजर्िन 

र छानलिन र्नय आिश्र्क पनन बजेट कार्यपालिकािे उपिब्ि र्राउनज पननछ ।  

१८. सचूना तिा कार्जात उपिब्ि र्राउनजपननM सलिलतिे िार्ेका प्रिाण, कार्जात उपिब्ि र्राउनज र्ाउँ 

कार्यपालिका एिं र्ाउँपालिकाका कियचारीको कतयव्य हुनछे ।  

१९. कार्यक्षते्रसरँ् सम्बलन्ित थििर्त भ्रिण सम्बन्िी व्यिथिाM सलिलतको लनणयर् अनजसार संर्ोजक, 

सर्दथर्हरु िा उपसलिलतिे आफ्नो कार्यक्षेत्रसँर् सम्बलन्ित लिषर्िा र्ाउँपालिकालभत्र कज न ै कार्यथिि 

तिा आर्ोजना थिििा भ्रिण र्नजयपूिय र्ाउँ प्रिजखिाई सूचना क्रर्दनजपननछ ।  

२०. कार्यतालिकाको लनिायण तिा कार्यलिलिको पािनाM (१) सलिलतिे आफ्नो कार्य सिर्िै सम्पन्न र्नय 

कार्यतालिका लनिायण र्नय सके्नछ र सो कार्यतालिका पािना र्नजय सबै सर्दथर्हरुको कतयव्य हुनेछ ।  

(२) कार्यलिलििा उलल्िलखत र्दफाहरूको पािना र्राउन ेसम्बन्ििा संर्ोजकको लनणयर् अलन्ति 

हुनेछ ।  

२१. सलिलतको अलभिखेM (१) सलिलतिे आफूिे सम्पार्दन र्रेका कािको अलभिेख र्दजरुथत राख्नज पननछ ।   

(२)  सलिलतिे आफनो कार्यक्षेत्र लभत्रको कज नै काि, कारिाहीको प्रकृलत र लिषर्को 

र्ालम्भर्यतािाई र्दलृष्टर्त र्री र्ोप्र् राख्नज पनन अलभिेखहरु साियजलनक र्नजय हुरैं्दन ।  
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(३) सलिलतिा भएको छिफि, लनणयर् र कािकारिाहीसरँ् सम्बलन्ित अलभिेख सलिलत सलचि 

िाफय त  सलचिािर्िे व्यिलथित र्री राख्नेछ । त्र्थतो लनणयर्को अलभिेख संर्ोजकको अनजिलत लिना 

सलचिािर् बालहर िैजान सक्रकने छैन । 

२२. सरं्शोिन तिा व्यातर्ाः (१) र्स कार्यलिलिको व्यातर्ा र्ाउँ सभािे र्ननछ ।  

(२) र्शलहर्द िखन र्ाउँ कार्यपालिकािे सलिलतको कार्यलिलि पररितयन, पररिाजयन तिा संर्शोिन 

र्रेिा सोहीबिोलजि हुनेछ ।  

 

 


